Chetminska Spoteczna Inicjatywa Mieszkaniowa sp. z 0.0.
zajmujaca sie zarzadzaniem nieruchomos$ciami
poszukuje osoby na stanowisko
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Administrator techniczny

Wymiar czasu pracy: 1 etat
Stosunek pracy: umowa o prace

Oczekiwania:

Wyksztatcenie Srednie lub wyzsze oraz wiedza praktyczna z branzy budowlanej
Znajomos¢ prawa budowlanego

Umiejetnos¢ diagnozowania usterek i awarii

Bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera (pakiet Office)

Dobra organizacja pracy, doktadno$¢, odpowiedzialno$¢

UmiejetnosS¢ podejmowania decyzji, zdoIno$ci organizacyjne

Umiejetno$¢ wspotpracy w klientami

Mobilnos¢
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Do gtéwnych zadan na ww. stanowisku nalezg m.in:

Wykorzystywanie wiedzy z zakresu prawa budowlanego

Odbiory drobnych prac budowlanych (wymiana okien, drzwi, przestawianie piecow)
Przygotowywanie zapytan ofertowych i zlecanie prac

Wspbtpraca z wykonawcami

Obstuga lokatoréw, w tym przygotowywanie pism i prowadzenie korespondencji

VVVVY

Oferujemy:

» Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace

» Mozliwosci rozwoju zawodowego poprzez finansowanie szkolen
» Zarobki adekwatne do posiadanych umiejetnosci

» Dobrg atmosfere pracy

Wymagane dokumenty:

« Zyciorys (CV) z o$wiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych przez
CHSIM sp. z 0.0. dla potrzeb procesu rekrutacii

Miejsce i termin ztozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Biurze Zarzadu Spétki (w budynku Urzedu Miasta
Chetmna) przy ul. Dworcowej 1, Il pietro pok. 324 lub mailowo na adres: biuro@chsim.pl w terminie do
25.09.2023 .



